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O spenennn B neicrane «llonomennd o
Gyxranrepun bI1OY 00 «Opnosekuii
Ga30BETH MCIHIIHHCKHH KOSy,
2017r.

[NPHKA3BIBAIO:

1. Beect B geiictBue ¢ «13» nosbpa 2017 r. «llonoxenne o Oyxrantepus
BITOY OO «Opnosckuii 6a3zossiii MeIHIMHCKHI Konnepk» (aanee - [lonoxeHne)
— [punoxenue | K HACTOALIEMY [TPUKA3Y.

2. VeranoButh cpok geiicteus [lonoxenus — ¢ 1arTel BBE/IEHHA B JICHCTBHE 10
OTMEHHI (3aMeHEl Ha HOBOE).

3. Ha3snauuth OTBETCTBEHHBIM JIHIOM 334 AKTYATH3ALHIO, HCMOIHEHHEe
peoaMoro  [lonoskenus, o3HakomieHde ¢ HMM rapHoro Oyxraarepa O.H.
Kpuiiory

4. O.H. Kpbinosoii:

- nosect INonoxenue 10 ceetenus paboTHHKOB OYXTraaTepHH M0J] POCITHCH,

- obecrieunTs pasmeieHne konun [Monowenus Ha opunuansHom Hurepher-
caiiTe KoJuleaxKa,

- pasmecTHTh Konuio [lonoxenns Ha WHQOPMAIHOHHOM CTEHIE KOJUlelKa
CpoKOM Ha | mecan, B Oyxrantepuu Koilemxa,

5. Cnemuamucry mno kanpam [laumnoit H.A. obecneduTh cOXpaHHOCTE
[Nonoxenus.

6. Cumrate ¢ 13.11.2017 r. yrparusimm cuny «llonoxenne o OyxrantepuH
bOY 00 CIIO «Opnosckuii 6a30Bblii MEIHIIHHCKHA KOJUIEIDK», YTBEPKIAEHHOE
[pHKa3oM aupexTopa komremxa ot 17.03.14 r. Ne 123

7. Kontpons 3a BLINIOJIHEHHEM [IPHKA3a OCTABIAIO 33 COOOH.

Jupextop /// B.B. Opuios



[Mpunoxenue 1
K npukasy Ne 127 or 13.11.2017 r.
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[TOJIOKEHHUE

o Oyxranrepuu
BIIOY OO «OpnoBckuii 6a30BbIii MeIULIMHCKHUHA
KOJUTE

PACCMOTPEHO COI'JIACOBAHO

O6mee cobpanue (koH(pepeHLs) Cogser kosneka
paboTHHKOB M 00YHaIOIMXCs KOJUIeKa

nporokon Ne2 or 31.08.2017r. nporokosn Ne6 ot 09.06.204 7r.

IIpeacenarens Zﬁ/ ﬁé.’!(ypkoaa H.o. npeacenarens

K. Ilpoxopues

r.Opén, 2017r.



1. O0mme moJI0KeHUs
1.1. byxrantepus SBISETCS CaMOCTOSITEIBbHBIM CTPYKTYPHBIM MOAPA3IEICHUEM
KOJUIEKa U OIUYMHSETCS. HEITOCPEACTBEHHO TUPEKTOPY KOJUIEIKA.
1.2.  CTpyKTypy U mITaT OyXraaTepuu YTBEPKAAeT TUPEKTOP KOJUIEHKA C YIETOM
00BeMOB PabOThI U 0COOEHHOCTEN (PMHAHCOBO-XO3SIICTBEHHOM 1€ TEIbHOCTH.
1.3. B mrarHplif cocTaB OyXrajaTepcKo CIIy>KObl BXOJIAT IJIaBHBIM OyXxrairep,
3aMECTHUTElb IJIaBHOTO OyXxrairepa, BeIylIUid SKOHOMUCT, BEAYIIUI Oyxrairep B
KOJIMYECTBE JBYX IITATHBIX CIMHMII, OyXTajaTep MEepBOl KaTeropuu B KOJUYECTBE
JIBYX IITAaTHBIX €UHUII.
1.4. T'maBHbId OyXraiarep Ha3Ha4yaeTCsl Ha JOJDKHOCTb M OCBOOOXKIAETCS OT
JOJKHOCTH IPUKA30M TUPEKTOPA KOJUIEKA.
1.5. bByxranrtepckas ciyx0a B CBOEH JeATEIBLHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:
- NENCTBYIOIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM, PEryJINPYIOLIAM chepy
OyXTaJTepCKOrOM HAJIOTOBOTO yUeTa;
- UHCTPYKIIMEH M0 OyXTaJITepCKOMY YUYETY B OFOKETHBIX YUPEKICHUSX;
- [IPUKa3aMHU, PACIOPSDKCHUAMU M YKa3aHUSIMU JUPEKTOpa KOJUIeIXa IO
OCHOBHOM JIESITEIIBHOCTH U JJMYHOMY COCTABY;
- HACTOSIIIUM I10JIOKECHUEM.
1.6.  OCHOBHBIMU 33Jla4aMU OYXTaJITEPCKOMN CITyKObI SBIISIOTCS:
- BEJICHHE OYXTaJTepCKOro M HAJOrOBOTO ydeTa (PMHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOU
NEATEIBHOCTH;
- OCYUIECTBJIEHUE KOHTPOJIS HaJl COXPAaHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH;
- MPAaBUJIBHBIM ~PACXOJOBAHUEM JECHEKHBIX CPEIACTB H MaTEpPHUAIbHBIX
LIEHHOCTEM.

2. OcHOBHBIC PYHKIUHM OyXTaJITepPUM:
2.1. Opranuzanus OyXTajTepCKOro ydeTa OCHOBHBIX (DOHIOB, MaTepUalbHO-
IIPOU3BOJICTBEHHBIX 3aI1ACOB, JEHEKHBIX CPEICTB U APYIMX LIEHHOCTEN OpraHu3a-
1107078
2.2. OpraHuzanusi pacueToB C KOHTPAreHTaMH IO XO35IMCTBEHHBIM JJOTOBOPaM, C
O10/1PKETOM M BHEOIO/HDKETHBIMU (DOHIAMH.
2.3. Opranuzanusi pacyeToB CO CTyJI€HTaMU II0 JOTrOBOpaM Ha OKa3aHHE
IUTATHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIYT.
2.4. Hauucnenue W BbIIUIaTa 3apaOOTHOM IJIaThl, CBOCBPEMEHHOE MPOBEICHUE
pacyeToB ¢ pabOTHUKAMU KOJUIEKA.
2.5. O0ecrieueHne CTPOroro COOMIOJEHUSI KaCCOBOM M PacyeTHON JAUCIUILUIMHEI,
pacxoJI0BaHUs MOJYYEHHBIX B YUPEKACHUSAX OAHKOB (KPEIUTHBIX OpraHu3alusiX )
CPEJICTB [0 HA3HAYEHUIO.
2.6. OcymiecTBIEeHHE NPEIBAPUTEIBHOTO KOHTPOJS 3a CBOEBPEMEHHBIM M ITpa-
BUJIBHBIM O(POPMIIEHHEM JOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBEPIIIAEMBIX OMepaluii.
2.7. IlpuMeHeHHE YTBEpXKICHHBIX B YCTAHOBJIIEHHOM IOPSAJIKE THIIOBBIX
YHU(PUIUPOBAHHBIX  (HOPM TNEPBUYHOM YYETHOW JIOKyMEHTAllUH, CTPOroe
co0uroieHre nopsaka opopMIIeHUsT JOKYMEHTOB.
2.8. ObecrieueHre CBOEBPEMEHHOTO U TMPABWJIBHOTO OTPaKEHUS HA CUeTax
OyXTaJTEepCKOIO y4yeTa U B OTYETHOCTH XO3SIIICTBEHHBIX ONEPALIHIA.



2.9. Opranuzanys HaJIOTOBOI'O y4ye€Ta J0XOJOB, PACXOJ0B, UMYIIECTBA MU MHBIX
O0OBEKTOB.

2.10. CocraBieHu€e U ONpeeTIeHUE B YCTAHOBICHHBIE CPOKH OyXTalaTepCKou cTa-
TUCTHYECKOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYJAPCTBEHHBIE U COLIMAIbHBIE BHE-
OropkeTHbIE (DOHBI, HATTOTOBBIX JACKIApaIMil U MOSCHEHUN K HUM.

2.11. IlpunsAtne Mep K NPEAYNPEKICHUIO HEIOCTay, pacTpaT U JIPYyTruxX Hapyuie-
HUM.

2.12. lIpoBeneHne MHCTPYKTAKa MATEPUAIBHO OTBETCTBEHHBIX JIMIL 110 BOIIPOCAM
ydeTa ¥ COXPaHHOCTH LIEHHOCTEM, HAXOIAIINUXCS HA UX OTBETCTBEHHOM XPAaHEHHH.
2.13. OcymiecTBieHUE KOHTPOJISL HAJl CBOEBPEMEHHBIM MPOBEICHUEM U y4acTHE B
IIPOBECHNN WHBEHTApU3ALMU KOJUIEA KA, CBOEBPEMEHHOE U IPABUIIBHOE OTpa)Ke-
HUE Pe3yJIbTaTOB MHBEHTAPU3ALIMHU B OYXTaJTEPCKOM YyUEeTe.

2.14. CocraBieHHE U COTJIACOBAHHME C JUPEKTOPOM KOJUIEIKA CMET, PACXOJIOB U
pacyeToB K HUM.

2.15. Yuyactue B npoBeJIeHUU aHaIn3a (PMHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOMN NESATEIbHOCTH
KOJUIE/KA C LEJIbI0 BBISBJICHUS BHYTPUXO3SWCTBEHHBIX PE3EPBOB, JIMKBUIAALIUU
IIOTEPU ¥ HEIIPOU3BOAUTEIBHBIX PACXOOB.

2.16. OOecrieueHne XpaHEHUs OYXTaNTEPCKUX JOKYMEHTOB, PETUCTPOB yyeTa,
UHBIX IOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JAESITEIbHOCTbIO OyXTaITEPCKOU CITykKOBbI.

3. IIpaBa 1 00s13aHHOCTH OyXTaJITepPUH
3.1. TpeboBaTb OT COTPYJHUKOB KOJUIEAXKA MPEJICTABICHUS MaTE€pUaJOB
(TUTaHOB, OTYETOB, CHPABOK U T. M.), HECOOXOAUMBIX JIJIsI OCYIIECTBICHUS pabOTHI,
BXOJSIIEH B KOMIIETEHIIUIO OyXTaaTEPCKON CITy>KOBI.
3.2. He nmpuHuUMaTh K UCMOJHEHHUIO U O(DOPMIIEHHUIO JOKYMEHTHI IO ONEPALIMSIM,
KOTOpbIE HAPYIIAIOT IEUCTBYIOIIEE 3aKOHOAATEIbCTBO U YCTAHOBJIEHHBIN NOPSIOK
npuemMa, ONPUXOJA0BaHUs, XPAaHEHUS U PAacXOJOBaHUS JEHEKHBIX CPEICTB, 000PY-
JIOBaHUs1, MaTEPUAIIBHBIX U IPYTUX [IECHHOCTEH.
3.3. IlpeacrtaBiaTh AUPEKTOPY KOJUIEXKA TMPEIJIOKEHUS O HaJ0XEHUU
JUCHMIUIMHAPHBIX B3bICKAHUW Ha JIMI, JOMYCTUBIIHUX HEJOOPOKAuYECTBEHHOE
oopmileHHEe U COCTaBJIEHHE JTIOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO Mepefady MX JUis
OTPaXEHUs Ha cyeTax OyXrajJTepcKoro y4yera M B OTYETHOCTH, a TaK K€ 3a
HEJOCTOBEPHOCTh COAEPKAIMXCS JOKYMEHTOB JAHHBIX.
3.4. OcyuiecTBisTh CBA3b C APYTMMHU OOpa30BATENbHBIMU YUPEXKACHUSIMU U
rOCyAapCTBEHHbIMM OpraHaMH IO BOMPOCaM, BXOJSIIMM B KOMIIETCHIIMIO
OyXxrantepum.
3.5. TpeboBaTh 0053aTEIBHOIO UCTIOTHEHUSI BCEMU MOAPA3ACICHUSIMHU KOJIEKa
yKazaHui OyxrajaTepuu B Mpenesiax MOoJTHOMOYHUH, MPEeAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
MOJIOKEHUEM.

4. OTBETCTBEHHOCTh
4.1. Bcro mosHOTY OTBETCTBEHHOCTH 332 KAY€CTBO U CBOEBPEMEHHOCTD BBINIOJIHE-
HUS BO3JIOXKEHHBIX HacTosmmM [lonoskeHneM Ha OyXraiaTepckylo ciyx0y 3aaad u
(GYHKIMI HeCeT TTIaBHBIN OyXranTep KOoJUIeIKa.



4.2. CremeHb  OTBETCTBEHHOCTH  JAPYrMX  pabOOTHUKOB  OyXxranTepuu
YCTaHABIIMBACTCSA  JIOJDKHOCTHBIMH  WHCTPYKIMSAMHU. [J1aBHBI  Oyxrantep
yCTaHaBJIMBAaCT  CIy)XKeOHbIE  OOS3aHHOCTHM  pPaOOTHUKOB  OyXrajaTepuu B
JOJDKHOCTHBIX ~ MHCTPYKIIUSAX, YTBEPKIAEMbIX JTUPEKTOPOM KOJJIEIKa IO
MPEJICTABICHUIO TIIaBHOTO OyXTalnTepa.

5. Opranm3anusi padoThI
5.1 byxrantepckas ciyx0a paboTaeT B COOTBETCTBUU C MPaBUIaMU BHYTPEHHETO
TPYAOBOT0 PACTIOPsIKA KOJUIEIKA.
5.2 Peopranuzamus W JHMKBHUIANWS OyXTadTEPCKOW CITy>)KOBI TIPOBOIUTCS Ha
OCHOBAHUM MPHUKa3a TUPEKTOpa KOJIJIeIkKa.



